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Fakturaspecifikationer

Avsnittet handlar om hur du granskar fakturor som kommer fran
Dalarnas Hjalpmedelscenter. Avsnittet ingar i Region Dalarnas
anvandarutbildning for Visma webSesam.
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Vad kan jag se i en fakturaspecifikation?
Med funktionen "Fakturaspecifikation” kan du se och granska
underlag for de fakturor som skickats till ditt eller dina tjanstestéllen.

Du har mdgjlighet att forfina sékningen sa att du kan hitta uppgifter om
en specifik individ, patient eller forskrivare.
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Vad kan jag se i en fakturaspecifikation?

° Med funktionen "Fakturaspecifikation” kan du
se och granska underlag for de fakturor som
skickats till ditt eller dina tjanstestallen. o

Q

° Du har méjlighet att forfina sdkningen sa att
du kan hitta uppgifter om en specifik individ,
patient eller forskrivare.

Var hittar jag mina fakturaspecifikationer?

Du som har tilldelats behorighet att granska fakturor har ett extra
menyval i Visma webSesam. Valj "Mer...” i huvudmenyn och sedan
"Fakturaspecifikationer”. Sokverktyget 6ppnas i en ny flik i din
webblasare. Verktyget innehaller flera falt som du anvander for att
filtrera din sokning.
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| faltet “Betalare” valjer du det tjanstestalle du vill granska.

| falten "Fakturadatum” "fran och med” och "till och med” valjer du
onskad period.

| faltet “Fakturatyp” valjer du i listrutan vilken eller vilka fakturatyper
du vill granska. De du kan valja mellan ar "Foérsaljning”, "Hyra”,
"Aktivitet”.

Valet "Samlingsfaktura” anvands inte i Region Dalarna.

| faltet “Fakturanummer” kan du ange ett fakturanummer om du vill
se underlaget for en specifik faktura.

| faltet “Forskrivare eller bestallare” kan du ange anvandar-id for den
forskrivare eller bestéllare som du vill granska fakturor for.
Anvandaren maste vara kopplad till det tjanstestalle som du valt i
faltet "Betalare”.

| faltet “Individ” kan du ange individnummer for att se
fakturaspecifikationer som ar kopplade till en specifik individ.

Bl rnsnmton 0 B sy sorsineg sy sbvese samiegs| oppes agpant

Valj “Oppna rapport” for att visa listan med fakturaspecifikationer som
matchar dina sokkriterier.
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Om du valjer "Dokumentsymbolen” kan du 6ppna 6nskad
fakturaspecifikation. Specifikationen 6ppnad i en ny flik i din
webblasare. Du kan aven exportera underlaget till Excel genom att
valja nerladdningssymbolen. Med hjalp av Excel kan du filtrera den
nerladdade filen sa att du lattare kan hitta de uppgifter du soker.

D VISMA Fakturaspecifikationer
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Vanligen vanta, nerladdning pagar.

Filen sparas i din dator.
Oftast i mappen "Hamtade filer”

Filtrera fakturaspecifikationen i Excel

Oppna den nerladdade Excelfilen. For att kunna filtrera
fakturaspecifikationen behdver du valja rubriken "Radnr” i tabellens
Ovre vanstra horn.

Sedan valjer du "Data” i huvudmenyn och darefter valjer du “Filtrera”.

Nu har du fatt en filterknapp vid varje rubrik. Med filterknappen
Oppnar du en meny dar du kan valja vilka varden i kolumnen som ska
visas samt hur raderna i tabellen de ska sorteras utifran den aktuella

kolumnen.
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En annan bra funktion ar "Las fonsterrutor” som gor det mgjligt for dig
att alltid se rubrikerna.
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Markerar rutan som ar under rubriken "Radnr”. Valj sedan "Visa” i
huvudmenyn och sedan "Las fonsterrutor” och sedan "Las
fonsterrutor” igen. Nu kommer rubrikerna vara synliga aven om du
rullar langre ner i tabellen.

Med filterknappen kan du véalja hur listan ska sorteras eller om du vill
filtrera for att se ett urval av listan.

Till exempel kan du filtrera tabellen sa att du kan se hyror for
hjalpmedel som ni betalar hyra for trots att mottagaren ar avliden.
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Ga till rubriken "Avliden datum”. Valj rubrikens filterknapp. Avmarkera
valet "Tomma” rutor i listan. Valj "OK”. Nu visas bara de rader som
innehaller ett varde.

Om du vill forfina filtreringen ytterligare kan du vid rubriken
”Aterlamningsdatum” vélja att bara visa de rader som ar tomma, det
vill saga dar hjalpmedel inte returnerats till oss pa Dalarnas
Hjalpmedelscenter. Tabellen visar nu hjalpmedel som inte &r
returnerade och som ditt tjanstestalle darmed fortfarande betalar
hyra for trots att mottagaren har avlidit.

Genom att p& detta satt anvanda filter i flera rubriker samtidigt kan du
skapa uppféljningsunderlag och ta fram andra specifika uppgifter och
kostnadsoversikter. Till exempel kan du ta fram dversikt éver de

rullstolar som ditt tjanstestélle betalar och har uppféljningsansvar for.
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Avslutning
Ovriga avsnitt i utbildningen hittar du p& var hemsida.
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